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Dette dokument er en anbefalet model til et mødereferat for det udvalg, der varetager cybersikkerhedsområdet f.eks. ISU. Dokumentet skal være sammenhængende med den mødeagenda, der er sendt forud for mødet.

Formål og anvendelse af mødenotat

Mødereferatet skal ikke blot angive en referatstruktur, det kan anvendes som et dokumentationsværktøj, der understøtter governance og sporbarhed i forhold til NIS2-krav. Det skal:
· Dokumentere beslutninger, status og opfølgning på complianceaktiviteter
· Understøtte kvartalsvis rapportering
· Skabe sammenhæng mellem årshjul, politikker og operationelle indsatser

Dokumentationskrav
· Referatet skal godkendes af udvalgsformanden
· Mødereferatet arkiveres sammen med agenda og bilag i ISMS eller anden dokumentationsplatform
· Kan indgå som bilag i årsrapport og/eller kvartalsrapport til direktionen

Supplerende anbefalinger
· Brug governance-tags aktivt: Mærk hvert punkt med “Kontrol”, “Opfølgning”, “Rapportering”. for at skabe +sammenhæng med aktiviteterne i f.eks. årshjulet.
· Integrer med årshjul og andre aktivitetsplaner: Referér direkte til aktiviteter i årshjulet og brug bilag som visuelle oversigter.
· Brug visuelle prioriteter: Marker f.eks. kritiske punkter med farvekoder.

Proces
· Det er mødelederens ansvar at koordinere og lede mødet. Det er referentens ansvar at sikre mødereferatet. Referatet nedskrives på beslutningsniveau medmindre andet aftales. Referatet skal fremsendes til kommentering efter mødet. Efter endt kommentering godkender udvalgsformanden referatet, og der sikres en arkiveret kopi til efterlevelse af dokumentationskrav.

Læsevejledning
· Tekst anført med grå markering i () angiver punkter der skal udfyldes
· Eksempler er angivet i kursiv



Informationssikkerhedsudvalg (ISU)/Cybersikkerhedsudvalg
Titel: (indsæt titel på møde, eks.: Kvartalsmøde, første kvartal)
Mødereferat
	Dato:
	(dd.mm.åååå)

	Tidspunkt:
	(klokkeslæt)

	Sted:
	(lokale/link)

	Mødeleder:
	(navn)

	Referent:
	(navn)

	Deltagere:
	(navne)

	Gæster:
	(navne)

	Afbud:
	(navne)




Eksempel til opsætning:

	Pkt.
	Beslutning / Drøftelse
	Governance-tag
	Ansvarlig
	Noter / Opgaver
	Deadline / Opfølgning

	1
	Dagsorden og referat godkendt
	-
	Mødeleder
	-
	-

	2
	80 % af NIS2-årshjul er gennemført
	Rapportering
	Koordinationsgruppe
	Se bilag B: statusoversigt
	Opfølgning næste møde

	3
	ROS opdateres med ny trusselsvurdering
	Opfølgning
	Informationssikkerhedskoordinator
	Inkl. eksternt input og heatmap
	01.11.2025

	4
	Awareness-program skal evalueres og opdateres
	Opfølgning
	HR/Kommunikation
	Effektmåling og ny plan
	15.12.2025

	5
	Lessons learned fra hændelser dokumenteres
	Opfølgning
	IT-drift
	Indgår i beredskabsreview
	01.12.2025

	6
	Nye politikker godkendt og implementeret
	Strategisk
	ISU
	Politikker arkiveres i ISMS
	01.01.2026

	7
	Årsrapport udarbejdes og fremsendes
	Rapportering
	Formand
	Indgår i direktionens planlægning
	15.01.2026

	8
	Næste møde fastlagt til [dato]
	-
	Alle
	-
	-



Eksempler koblet til årshjul og NIS2-krav:
Eksempel 1: Awareness og organisatorisk modenhed
· Beslutning: Awareness-program skal opdateres med nye trusselscenarier og målgrupper
· Governance-tag: Opfølgning
· Opfølgning: Effektmåling og ny plan til næste møde
Eksempel 2: Leverandørstyring og kontraktuel compliance
· Beslutning: Intern audit af databehandleraftaler og sikkerhedsbilag igangsættes
· Governance-tag: Kontrol
· Opfølgning: Resultater fremlægges i næste kvartalsmøde
Eksempel 3: Strategisk governance-review
· Beslutning: Rollebeskrivelser og governance-struktur skal evalueres
· Governance-tag: Opfølgning
· Opfølgning: Ny struktur præsenteres i årsrapport

