Navn og kontaktoplysninger (artikel 30, stk. 1, litra a)
Dataansvarlig: [Indsæt kommunens navn, hovedadresse, -telefonnummer og -mailadresse].
Delt dataansvar med: [Indsæt navn, hovedadresse, -telefonnummer og -mailadresse på den eller de dataansvarlig(e), som kommunen deler dataansvar med. Angiv hvilke behandlinger, der er delt dataansvar for].
Databeskyttelsesrådgiveren: [Indsæt databeskyttelsesrådgiverens navn, arbejdsadresse, -telefonnummer og -mailadresse].

Behandlingerne foretages primært i følgende fagcenter/-re og/eller stab/-e: [Indsæt navn på de enheder, der har det daglige ansvar for behandlingerne].

	Formålet med behandlingerne (artikel 30, stk. 1, litra b)

	Formål: Behandlingerne har til formål at muliggøre varetagelsen af kommunens opgaver, der omhandler borgerlige forhold.

	KLE-nr.: For en nærmere beskrivelse af opgaverne og lovgrundlaget for behandlingerne henvises til KL Emnesystematik:


2. Fortegnelse over behandlingsaktiviteter angående borgerlige forhold
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	Oplysningskrav
	Artikel
	Kommunens dokumentation

	Kategorierne af registrerede 
	Artikel 30, stk. 1, litra c
	
· Afdøde
· Barn, der medtages i ægteskabet/partnerskabet
· De af kommunens medarbejdere, der arbejder inden for borgerlige forhold.
· Fuldmagtshavere og værger
· Kontaktpersoner i virksomheder, der leverer produkter og ydelser til kommunen
· Kørelærere
· Medlemmer af valgbestyrelse, valgstyrere og tilforordnede vælgere
· Personer, der ønsker legitimationskort
· Personer, der ønsker eller skal have hjælp til NemID Personer, der henvender sig til kommunen for at blive fritaget for Offentlig Digital Post og/eller digital selvbetjening
· Personer, der ønsker at indgå ægteskab/registreret partnerskab
· Personer, der er eller har været tilmeldt folkeregistret i kommunen samt personer for hvilke, der er anmeldt flytning til kommunen 
· Personer, der har ansøgt om, fornyet eller fået udstedt et dansk kørekort,
· Personer, der har ansøgt om, fornyet eller fået udstedt et dansk pas, personer (fx børn) der er optaget i en andens pas og personer, der har anmeldt et bortkommet pas
· Personer, der ønsker lægeskift, gruppeskift eller nyt sundhedskort
· Personer, der anmoder om adresseoplysninger og bopælsattest
· Personer, som skal have rettet fejl i navn
· Stemmemodtagere ved menighedsrådsvalg
· Stillere, der anbefaler en kandidat 
· Tidligere ægtefælle/registreret partner
· Tilflyttere og fraflyttere til/fra kommunen
· Unge, der skal have knallertbevis
· Valgkandidater
· Valgtilforordnede
· Vidner
· Vælgere


	Kategorierne af personoplysninger

	Artikel 30, stk. 1, litra c

	 

	
	
	Almindelige personoplysninger (artikel 6)
	X

	
	
	Særlige kategorier af personoplysninger (artikel 9)
	X

	
	
	Personoplysninger vedr. straffedomme, lovovertrædelser mv. (artikel 10)
	X

	Kategorierne af modtagere, som personoplysningerne er eller vil blive videregivet til
	Artikel 30, stk. 1, litra d
	
· Andre kommuner 
· Andre offentlige myndigheder
· Betalingsformidlere som fx Nets
· CPR-kontoret
· Danmarks Statistik
· Databehandlere
· eBoks
· Energistyrelsen
· Kommunens eksterne revision
· Rigspolitiet
· SKAT
· Styrelsen for Patientsikkerhed via Rigspolitiet
· Valgbestyrelser
· Vejvisere 
· Virksomheder
· Udbetaling Danmark
· Økonomi- og Indenrigsministeriet 


	Overførsler til et tredjeland eller en international organisation
	Artikel 30, stk. 1, litra e
	[Indsæt oplysninger om eventuelle overførsler til tredjelande eller en international organisation. Angiv hvilke behandlinger, der er tale om].

[Hvis overførslen sker med hjemmel i artikel 49, stk. 1, andet afsnit, beskriv også overførselsgrundlaget].

	Forventede tidsfrister for sletning af de forskellige kategorier af personoplysninger
	Artikel 30, stk. 1, litra f
	Oplysningerne slettes i overensstemmelse med de anbefalede slettefrister i kommunernes emnesystematik, KLE.

	Generel beskrivelse af tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger
	Artikel 30, stk. 1, litra g

	
Der henvises til kommunens generelle informationssikkerhedspolitik.



