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Dette dokument er en anbefalet model til mødeagenda for det udvalg, der varetager cybersikkerhedsområdet f.eks. ISU. Dokumentet skal være sammenhængende med det mødereferat, der laves i forbindelse med mødet.

Formål og anvendelse af mødeagenda
Mødeagendaen er ikke blot en planlægningsoversigt, den er et strategisk styringsværktøj, der kan bruges til at sikre:
· Forankring af NIS2-aktiviteter i ledelsesdialog og governancestruktur
· Sammenhæng med årshjul og mødereferat, så der skabes en auditbar linje fra plan til beslutning
· Tydelig rollefordeling og ansvar
· Effektiv mødeledelse og prioritering, med governance-tags og visuel struktur

Anbefalet dokumentationspraksis
· Agendaen fremsendes med bilag
· Bilag refererer direkte til årshjulspunkter og statusoversigter
· Agendaen arkiveres sammen med referat og bilag i ISMS eller anden dokumentationsplatform

Supplerende anbefalinger
· Indfør governance-tags i agendaen: f.eks. “Kontrol”, “Opfølgning”, “Strategisk”, “Rapportering” for at skabe sammenhæng med aktiviteterne i f.eks. årshjulet og referat.
· Overvej at anvende visuelle bilag: f.eks. Heatmaps, statusoversigter og årshjulsmatrix som bilag til hvert punkt.
· Sæt tydelige mål for hvert punkt: Hvad skal besluttes, godkendes eller følges op på?
· Integrer med referatstruktur: Sørg for at hvert agendapunkt har en tilsvarende referatlinje med ansvar og opfølgning.

Proces
· Mødekoordinatoren fremsender mødeagenda og eventuelle bilag minimum tre (3) arbejdsdag forud for mødets afholdelse. Det er mødekoordinatorens ansvar forud for mødet at indhente information til agendaen samt indsamle eventuelle bilag.

Læsevejledning
· Tekst anført med grå markering i () angiver punkter der skal udfyldes
· Eksempler er angivet i kursiv


Informationssikkerhedsudvalg (ISU)/Cybersikkerhedsudvalg
Titel: [indsæt titel på møde, eks.: Kvartalsmøde, første kvartal]
Mødeagenda 
	Dato:
	(dd.mm.åååå)

	Tidspunkt:
	(klokkeslæt)

	Sted:
	(lokale/link)

	Mødeleder:
	(navn)




Eksempel:
		Punkt
	Emne
	Governance-tag
	Ansvarlig
	Bilag
	Tidsramme

	1
	Godkendelse af dagsorden og referat
	-
	Mødeleder
	Bilag A
	<10 min

	2
	Status på NIS2-årshjul og fremdrift
	Rapportering
	Koordinationsgruppe
	Bilag B
	20 min

	3
	Opdatering af trusselsbillede og ROS
	Opfølgning
	Informationssikkerhedskoordinator
	Bilag C
	20 min

	4
	Awareness-program og kompetenceplan
	Opfølgning
	HR/Kommunikation
	Bilag D
	15 min

	5
	Hændelser og afvigelser – lessons learned
	Opfølgning
	IT-drift
	Bilag E
	15 min

	6
	Godkendelse af nye politikker/procedurer
	Strategisk
	ISU
	Bilag F
	20 min

	7
	Rapportering til direktion og årsplan
	Rapportering
	Formand
	Bilag G
	10 min

	8
	Næste møde og eventuelt
	-
	Alle
	–
	10 min







Eksempler på emner koblet til årshjul og NIS2-krav
Eksempel 1: Status på NIS2-årshjul
· Emne: Status og fremdrift på årshjulsaktiviteter
· Bilag: Visuel oversigt med farvekoder og governance-tags
· Governance-tag: Rapportering
Eksempel 2: ROS og trusselsbillede
· Emne: Opdatering af ROS og prioritering af risici
· Bilag: Heatmap og risikomodel
· Governance-tag: Opfølgning
Eksempel 3: Awareness og kompetence
· Emne: Evaluering af awareness-program og ny plan
· Bilag: Effektmåling og træningsmateriale
· Governance-tag: Opfølgning
Eksempel 4: Politikker og procedurer
· Emne: Godkendelse af opdaterede politikker
· Bilag: Politikudkast med NIS2-mapping
· Governance-tag: Strategisk

